
[bookmark: _GoBack]11. Auf bewahrung wichtiger Dokumente und Passwörter

In diesem Registerteil haben Sie die Möglichkeit, wichtige Dokumente zu Ihrer Person abzulegen. Sollten sie Kopien der entsprechenden Schriftstücke abheften, so empfehlen wir, auf jeden Fall den konkreten Aufbewahrungsort des Originaldruckstücks zu benennen. In einem beiliegenden Formular haben Sie die Möglichkeit, detaillierte Angaben zum Vorhandensein und zur Hinterlegung der einzelnen Dokumente zu machen. Bitte nutzen Sie diese Hilfestellung.

Persönliche Ausweise Urkunden und Zeugnisse
In einem ersten Schritt geht es um sehr persönliche Dokumente. Hierzu gehören die nachfolgend aufgeführten Unterlagen und Schriftstücke. Die hier dargestellte Aufzählung kann in Einzelfällen sicherlich um weitere Punkte ergänzt werden. Nutzen Sie die Auflistung bitte als „Roten Faden“ und als Anregung, um über weitere persönliche Dokumente intensiver nachzudenken und diese evtl. in das Register aufzunehmen.

1. Personalausweis sowie Reisepass und evtl. Führerschein

2. Geburtsurkunde und Familienstammbuch

3. Kirchliches Taufzeugnis, Kommunions- und Konfirmationszeugnis

4. Heiratsurkunde, Güterstand, Ehevertrag

5. Krankenversicherungskarte

6. Röntgen-Pass

7. Rentenunterlagen

8. Diabetiker – Ausweis

9. Unterlagen Herzschrittmacher

10. Pflegevertrag

11. Unterlagen zur Schwerbehinderung

12. Mitgliedsausweise Vereine/Organisationen

13. Fahrzeugunterlagen

14. Versicherungen

15. Patente – Besonderheiten

16. Sonstiges



Weitere sensible Dokumente / Passwörter
In einer weiteren Rubrik haben Sie die Möglichkeit, alle sensiblen Dokumente, die im Zusammenhang mit der Vergabe bestimmter Passwörter stehen, aufzuführen. Gerade das Vorhandensein dieser Zusammenstellung trägt in einer Notfallsituation sehr zur Entlastung der Angehörigen bei. Geschäftliche und bürokratische Hürden, die sich oftmals bei einem plötzlichen Krankheitsfall oder bei einem Todesfall ergeben, können in vielen Fällen nur mit dem Wissen dieser sensiblen persönlichen Daten überwunden werden. Auch die nachfolgende Aufzählung hat keinen Anspruch auf Vollständigkeit. Im Bedarfsfall sollten auch hier Ergänzungen vorgenommen werden.

1. Computer/Smartphone, Passwörter

2. Kreditkarte, IC-Karte, Passwörter für Kontozugang

3. Passwörter für Onlinebanking

4. Weitere Kreditkarten

5. Weitere Passwörter, PIN, TAN, PUK, Netzwerke, Onlineshops, E-Mail, …

Die hier dargestellten Daten sind insofern als äußerst sensibel einzustufen, weil sie als sehr missbrauchsanfällig einzustufen sind. Immer wieder werden kriminelle Machenschaften aufgedeckt, in denen sensible Daten, wie etwa Passwörter, eine wichtige Rolle spielen. Insofern gilt gerade für diese Daten die Empfehlung, die entsprechenden Dokumente z.B. bei einem Notar aufzubewahren.

Haben Sie einen Tresor?

Haben Sie ein Bankschließfach? Wer kennt die Zugangsdaten?



8. Wichtige Dokumente


	
Personalausweis
	

	
Reisepass
	

	
Gesundheitskarte
	

	
Führerschein
	

	

Bankkarte
	

	

Sozialversicherungsausweis
	

	

Organspendeausweis
	

	

Röntgenpass
	

	

Behindertenausweis
	

	SteuerID Nr. Steuernummer

Sozialversicherungsnummer
	

	
	





Vorhandensein und Hinterlegung wichtiger Dokumente


	Krankenversicherungskarte
	.....................................................................................

	Verwahrung
	......................................................................................

	Hinterlegt bei
	......................................................................................

	Röntgen-Pass
	......................................................................................

	Verwahrung
	......................................................................................

	Hinterlegt bei
	......................................................................................

	Diabetiker-Ausweis
	......................................................................................

	Verwahrung
	......................................................................................

	Hinterlegt
	......................................................................................

	Geburtsurkunde
	......................................................................................

	Verwahrung
	......................................................................................

	Hinterlegt bei
	......................................................................................

	Stamm- bzw. Familienbuch
	......................................................................................

	Verwahrung
	......................................................................................

	Hinterlegt bei
	......................................................................................

	Güterstand, Ehevertrag
	......................................................................................

	Verwahrung
	......................................................................................

	Hinterlegt bei
	......................................................................................

	Rentenunterlagen
	......................................................................................

	Verwahrung
	......................................................................................

	Hinterlegt bei
	......................................................................................

	Weitere Dokumente
	......................................................................................

	(Fahrzeugunterlagen, Pflegevertrag, Schwerbehin-
	......................................................................................

	derten-Unterlagen, Unterlagen über Herzschrittma-
	......................................................................................

	cher, Unterlagen zu Mitgliedschaften in Organisati-
	......................................................................................

	onen/Vereinen)
	......................................................................................





Auf bewahrung sensibler Dokumente (Passwörter)

Jeder Benutzer dieses Notfallordners sollte sich bewusst sein, dass die Daten von Konten, Passwörter von Kreditkarten usw. von anderen missbraucht werden können. Insofern ist es sinnvoll, missbrauchsanfällige Daten, Passwörter usw. sowie die Aufbewahrungsorte von missbrauchsgefährdeten Dokumenten (Sparbuch, Testament, …) vertrauenswürdigen Personen, gegebenenfalls auch Notaren, anzuvertrauen.
Schreiben Sie die Aufbewahrungsorte nicht auf, besprechen Sie diese nur mit Ihrer Familie oder Ihrem Notar.

	Computer
	

............................................................................................

	Passwort/Passwörter
	

	Aufbewahrung/Kenntnis
	............................................................................................

	IC-Karte/ Kreditkarte
	

............................................................................................

	Passwort IC-Karte
	

	Aufbewahrung/Kenntnis
	............................................................................................

	
Codierungen für Internetkonto
	
............................................................................................

	Aufbewahrung/Kenntnis
	............................................................................................

	
Codierungen für Internetdepot
	
............................................................................................

	Aufbewahrung/Kenntnis
	............................................................................................

	

Andere Kreditkarten und Ihre Passwörter
	

............................................................................................

............................................................................................

	
Andere Passwörter
	
............................................................................................

	(E-mail, Sozialenetzwerke,...)
	............................................................................................



Hierzu ist wahrscheinlich deutlich mehr Platzbedarf- erstellen Sie sich Ihre eigene Liste!


